
医学院细胞培养室管理规章制度 

（院办发〔2016〕29 号） 

为规范医学院细胞培养室的使用，有效提高其使用效率，

保证其安全运行，结合学校相关文件规定和学院实际，特制定

本制度。 

第一章  总则 

第一条 细胞培养室主要为医学院师生提供细胞培养等相关

服务，其他人员如确实需使用细胞室，必须预先征得细胞室管理

人员同意。如有不符合实验室工作和生物安全要求的，细胞室管

理人员有权拒绝申请使用。 

第二条 细胞室的使用采用预约登记、收费的管理方式。实

验人员需合理安排使用时间。 

第三条 实验人员应爱护实验室各类仪器，按照规则使用并

保持设备清洁。实验中的昂贵设备(如荧光显微镜)，未经许可不

得擅自开关。设备仪器出现故障或发生事故，应及时向实验室管

理人员报告，安排专业人员进行检修。 

 

第二章 条例 

第四条 细胞培养室使用原则 

    使用人员需参加专门的细胞培养室使用规范培训并通过考

核后，认真填写《细胞培养室使用知情书》，由导师、细胞室管

理人员、申请者本人签字确认后方可获准进入细胞培养室进行实

验。严禁未经许可擅自进入细胞培养室或使用相关设备。 

（一）人员培训 

1. 首次使用细胞培养室的实验人员需提出申请，并填写《细

胞培养室使用申请表》。 

2. 细胞室负责老师视申请人数酌情安排培训时间和值日表，

培训内容包括安全培训、理论知识与实践操作培训。 



3. 培训不合格者重新参加培训。 

（二）使用权限授权 

    实验人员培训考核合格后由细胞室管理人员授予其细胞室

使用权限。授权成功后，实验人员可以在实验室管理系统中进行

预约使用时间。 

（三）预约 

  实验人员需在实验室管理系统中至少提前 1-2 天进行预约，

并在预约时间段内使用。如因事不能按时使用，需及时在实验室

管理系统里取消预约，否则按预约时间计算费用。 

第五条 细胞实验室使用规范 

（一）常规操作 

细胞培养室正常使用过程中，人员进出应通过缓冲间和更衣

间；进出实验室的器械和样品需通过传递窗，严禁随身带入。实

验用品应尽量一次带入，严禁将与实验无关的物品带入实验室。

在细胞培养室内不得进行微生物等其它易污染物的培养，禁止从

事任何高危生化实验。 

1. 穿着专用实验服。实验人员必须在细胞室更衣间内更换

细胞室专用实验服，严禁不穿实验服或直接穿着普通实验室实验

服进入细胞室。 

2. 穿着专用拖鞋。在缓冲间换下自己的鞋子，尽量避免在缓

冲间走动、停留。 

3. 细胞室一次使用人员数量必须控制，严禁人员超标。 

4. 实验过程中严禁喧哗、闲聊，严禁反复进出培养室。 

5. 细胞培养室只提供细胞培养所需的硬件设备，如生物安

全柜、CO2培养箱、显微镜、离心机、移液器等，其他试剂耗材

由实验人员自己准备。 

（二）培养箱使用规则 

1. 从培养箱取放物品前，用酒精清洁双手（或手套），尽量

缩短开门时间和减少开门次数，避免造成污染。 



2. 从培养箱拿取细胞时轻拿轻放，动作迅速，随手关紧培养

箱门。未经允许，禁止翻看、移动他人细胞或样品，如有特殊需

要的，请联系实验室负责人协调。 

3. 培养瓶皿放入培养箱前，用酒精消毒表面，并稍等至酒精

挥发后再放入，以免培养箱内滞留过多乙醇蒸气。 

4. 培养箱内细胞培养的放置需整洁有序，方便查找，同时应

尽量提高培养箱的使用效率，负责老师可视实验情况启用或停止

空培养箱的使用，节约资源。 

5. 普通培养中的细胞，若非实验特殊需要，每瓶/板细胞每

天只需要观察生长状态一次。 

6. 原代细胞需放置在原代培养专用培养箱培养，不得放置

于其他培养箱。如一段时间内无原代细胞实验，负责人可协调安

排培养箱供其他细胞培养使用。 

7. 实验人员应经常注意检查培养箱温度、CO2气体量是否相

符设定值。密切注意培养箱内的增湿盘，定期更换无菌水并进行

消毒。密切注意培养箱内情况，如出现霉变、菌斑、支原体和衣

原体感染或其他明显染菌迹象，应立即通知管理员及其它使用者。 

（三）显微镜使用规则 

1. 倒置相差显微镜使用前，用酒精棉从中间至周围擦拭载

物台。 

2. 离开细胞室时或较长时间不需使用时，及时关上电源，延

长灯泡寿命。尽量避免频繁开关显微镜电源。 

3. 一次细胞实验使用完毕后，在显微镜使用记录本上登记。 

4. 荧光显微镜属于贵重仪器需遵循贵重仪器预约使用规程。 

（四）生物安全柜相关操作规则 

1. 生物安全柜使用遵循预约原则。在实验室管理系统中进

行预约，细胞室内填写使用登记。无预约者若有必要在他人预约

时段内使用，需先征得预约者的同意，否则应无条件让出工作台，

以免耽误他人实验。 



2. 生物安全柜使用前用紫外灯照射 15 分钟灭菌，使用前、

后需用酒精棉球擦拭工作区消毒。所有物品放入生物安全柜内使

用前均应消毒。生物安全柜内严禁堆放过多物品影响风路平衡。

不同生物安全柜内物品严禁频繁交换使用。 

3. 点燃酒精灯前需检查瓶中酒精是否足够，液面应占瓶高

1/3-2/3。消毒应用 75%的酒精,酒精灯用 95%以上的酒精，向喷

壶或灯内添加酒精时请留意。 

4. 生物安全柜中应摆放废液杯，用于暂时存放废弃物，实验

结束后将杯内加入 NaOH 溶液处理片刻，废液垃圾倒入水池并同

时用水冲释，固体垃圾倒入生物样品专用垃圾桶中。废液缸应及

时处理，严禁长时间放置，以免留有大量培养液滋生细菌。 

5. 细胞实验后，任何含有细胞培养污物的培养瓶、离心管、

移液管等必须及时带出细胞房，并进行后期的处理。 

（五）进出细胞室物品控制 

1. 所有进入细胞室的物品需经过传递窗，必须经过紫外照

射，酒精表面消毒。 

2. 严禁将可能含有污染物或病原菌的实验物品带入细胞室。 

3. 细胞室内仅放置少量实验必须耗材即可，不得整箱搬入，

出现洁净室内物品堆积状况。 

4. 细胞室内储物柜的物品放置由相关管理人员安排，并做

标记。 

5. 实验结束后，清理自己实验区域，带走废弃物，按相关规

定进行消毒处理。 

（六）细胞室清洁守则 

1. 每周值日生时间从周六开始，至下周五结束。 

2. 日常维护：实验人员应注意培养箱、显微镜、冰箱、生物

安全柜运转是否正常，并做好日常维护。应经常检查气体使用情

况。细胞室内以及门口生物样品专用垃圾桶应及时清理。最后一

个使用细胞室的人员必须负责关闭空调，开启紫外灯进行房间消



毒 30 分钟以上。 

3. 清洁操作规则：实验室管理人员根据细胞室使用情况控

制整体清洁的次数、时间。 

清洁顺序：擦生物安全柜（用酒精棉球）；用新洁尔灭擦桌

面，培养箱，生物安全柜以及冰箱外壁，及桌上的仪器，细胞室

墙面，传递窗；给水浴锅加水或换水，细胞室衣柜和拖鞋摆放整

齐，拖地，紫外消毒细胞室 30 分钟。（注：若上周值日生及时

给培养箱内水槽加足水，根据经验未来一周内培养箱不会干水，

但值日生仍应经常检查，以便及时发现异常情况。切记必须给培

养箱加灭菌水。） 

4. 在没有出现问题的情况下，每 2 个月清洁一次培养箱：先

将培养箱中的物品取出暂存于生物安全柜内，对于比较敏感的细

胞可以暂存于另一个培养箱；将培养箱内的不锈钢板取出，包括

4 块横板和左右 2 块立着的架子，用酒精棉球清洁钢板和培养箱

内壁；启动培养箱自消程序。 

第六条 细胞室使用收费 

细胞培养室使用收费按照每个实验人员预约使用时间进行

统计，按年度核算收取。细胞室收取的费用组成包括：气体（CO2、

N2等）费用、设备保养维修费用、电费、空调维护费及过滤膜等

附件的更换费用等。医学院各个科研团队有责任有义务配合细胞

室管理人员进行数据核算，及时缴纳使用费用。应缴费用按学院

内部划转方式缴纳至学院指定项目账号。 

第七条 制度的实施与处罚 

（一）细胞室管理人员密切关注细胞室的使用情况，发现违

反规章操作者给予处罚，并对由此产生的损失进行评估与追偿。 

（二）实验人员需合理安排预约时间段，严格控制使用时间。

如出现由于延时影响后续实验人员使用的，按本条第三项的规定

进行警告、停用直至取消使用权限。 

（三）违反上述管理办法的使用者，第一次口头警告，第二



次院内通报批评，第三次暂停对该设备的使用权一个月，并重新

考核合格后才能重新获得使用资格。 

（四）对使用者违反操作规程而导致仪器损坏的，视情节轻

重，由当事人或所在科研团队承担部分或全部仪器设备维修费用。 

第三章 附则 

  本规章制度从 2017 年 1 月 1 日起施行，由医学院党政联席

会负责解释。 

 

 

附件 1：医学院细胞培养室使用申请表 

附件 2：医学院细胞培养室使用知情书 

 

                            江南大学无锡医学院 

                              2016 年 12 月 30 日 

 



附件 1： 

医学院细胞培养室使用申请表 
编号： 

申请人： 性别： 职务：教师/学生 职称/年级： 

导师： 联系电话： Email： 

实验 

内容 

□原代培养 □ 传代培养 □ 正常体细胞培养 □肿瘤细胞培养 □干细胞培养 

□克隆培养 □细胞毒性实验  □细胞融合 □细胞转染 □其他＿＿＿＿＿                 

使 用

时 间 

  年   月  日 — 

年   月  日 

出  入 

频  率 

□每天一次    □每天两次 

□一周两次    □一周三次 

培 训

安 排 

□  需要      

□  不需要 

申  请 

培  训 

时  间 

  年   月   日 — 

        年   月   日 

申 请

人 签

字 

本人承诺：将严格遵守细胞培养室管理规章制度，服从管理；如有违反，愿接受

相关处罚。 

签名：                                     年  月  日 

导 师

意 见

及 培

训 后

确认 

（请对学生能否申请培训予以确

认） 

 

签字： 

年  月  日 

（请承诺对学生使用细胞房过程中的规范

操作予以督促） 

 

 

签字： 

年  月  日 

培 训

老 师

意见 

（请对学生能否达到规范使用细胞室予以评价） 

 

签字：                                     年  月  日 

细 胞

室 负

责 人

意 见 

（如同意使用，请填写对使用者的要求与责任；如不同意使用，请写明具体理由。） 

 

 

签字：                                           年  月  日 

备注  



注：本表一式 3 份，细胞实验室负责人一份，导师或本人一份，医学院实验中心存档一份。 



附件 2： 

 

医学院细胞培养室使用知情书 

 

1． 我已填写细胞培养室使用申请表，并通过严格培训。 

2． 我能严格按照细胞培养室使用规范进行细胞操作等实验。 

3． 我能合理安排预约时间，严格按照预约时间进行实验。 

4．我能及时清理自己实验使用区域的卫生，并严格按照值日表进行值日，对各死角进行清

扫，检查水、电、气的使用情况。发现问题及时告知实验室管理人员。 

5． 如在细胞培养室使用过程中，因自己不规范操作引起的任何问题无条件接受细胞培养室

赔偿制度和惩罚措施。 

6． 我能及时缴纳细胞培养室使用相关费用。 

 

 

研究生：               导师：             实验室管理人员： 

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


